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Правила приема обучающихся на обучение по дополнительным образовательнымпрограммам
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Правила приема обучающихся на обучение по дополнительным образовательнымпрограммам (далее - Правила) в ООО ИКП «ДИСКУРС» (далее – Организация)регламентируют прием на обучение граждан Российской Федерации, иностранныхграждан и лиц без гражданства, поступающих в Организацию для обучения подополнительным профессиональным программам.1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с:– Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании вРоссийской Федерации»;– Постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 N 1441 «Об утвержденииПравил оказания платных образовательных услуг»;– Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01 июля2013 года № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществленияобразовательной деятельности по дополнительным профессиональнымпрограммам»;– Локальными нормативными актами Организации.1.3. На обучение по дополнительным профессиональным образовательным программам,реализуемым в Организации, принимаются граждане Российской Федерации ииностранные граждане, имеющие среднее или высшее профессиональное образованиеили получающие высшее, или среднее профессиональное образование.1.4.Прием на обучение осуществляется на основании заключения договора об образовании.Договор об образовании (далее по тексту – Договор) заключается в простой письменнойформе между ООО ИКП «ДИСКУРС» и:– лицом, зачисляемым на обучение (поступающий, обучающийся);– лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение(заказчик).1.5. Прием на обучение проводится на принципах равных условий приема для всехпоступающих, независимо от гражданства, места жительства, национальной, этическойи религиозной принадлежности и других обстоятельств.1.6.Стоимость обучения по каждой образовательной программе утверждается приказомгенерального директора ООО ИКП «ДИСКУРС».1.7. Образовательные программы реализуются с применением исключительноэлектронного обучения, дистанционных образовательных технологий.1.8.Форма обучения и сроки освоения образовательной программы устанавливаютсяобразовательной программой и договором об образовании.1.9. Прием лиц на обучение по образовательным программам, реализуемым в Организации,осуществляется в течение календарного года.1.10. Обучение осуществляется в сроки, предусмотренные учебным планом поопределенной образовательной программе.1.11. Предоставление лицом, зачисляемым на обучение, заведомо ложной информацииили подложных документов влечет за собой ответственность, предусмотреннуюзаконодательством РФ, а также отчисление с программ дополнительного образования.
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2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ
2.1. Прием документов для обучения и регистрация обучающихся в Организациюпроводится в течение всего календарного года.2.2.Прием на обучение по программам дополнительного профессионального образованияведется на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности.2.3.Для зачисления в Организацию, лицо, планирующее обучение по программам,реализуемым Организацией, заполняет на сайте Организации заявку.2.4.После получения заявки, с лицом, планирующим обучение связывается сотрудникОрганизации для координации дальнейших действий (консультация поступающего наобучение по выбранной программе, запрос необходимых документов для зачисления наобучение, направление договора об образовании, уточнение вариантов и способовоплаты образовательных услуг и др.).2.5.Документооборот в организации происходит в электронной форме. Все документыпредоставляются в скан-копиях высокого разрешения и хорошего качества (илифотокопии, сделанные в хорошем качестве).2.6. Лицо, направившее заявку, заполняет и подписывает договор, оплачивает стоимостьвыбранной образовательной программы. Заполненный и подписанный договорнаправляется по электронной почте Организации, указанной в договоре, а также,предоставляет скан-копии следующих документов:– копия документа, удостоверяющего личность;– копия документа о высшем или среднем профессиональном образовании иликопия справки об обучении в образовательной организации высшего/среднегопрофессионального образования;– для лиц, получивших профессиональное образование за рубежом – копиядокумента иностранного государства об образовании, признаваемогоэквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца обобразовании (с приложением) со свидетельством его эквивалентности либолегализованного в установленном порядке;– копии документов, подтверждающих факт изменения фамилии, имени, отчества(в случае изменения фамилии, имени, отчества);– копия СНИЛС;– иные документы по требованию Организации, подтверждающие право напрохождения программы дополнительного профессионального образования –программы повышения квалификации.2.7.Документы, заполненные на иностранном языке, представляются с переводом нарусский язык, заверенным нотариально (по выбору обладателя документа: российскимнотариусом, консульством Российской Федерации в стране выдачи документа обобразовании, консульством в Российской Федерации страны, в которой выдан документоб образовании).2.8.Документы об образовании, полученные в иностранном государстве, представляютсялегализованными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,либо с проставлением апостиля (за исключением случаев, когда в соответствии сзаконодательством Российской Федерации и (или) международным договоромлегализация и проставление апостиля не требуются).2.9.Организация с целью подтверждения достоверности указанных поступающимисведений вправе обращаться в соответствующие государственные информационныесистемы, государственные (муниципальные) органы и организации.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ИНФОРМИРОВАНИЯ ПОСТУПАЮЩИХ
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3.1. При приеме на обучение Организация знакомит поступающего и (или) заказчика сосвоим Уставом, с наличием лицензии на осуществление образовательной деятельности(выпиской из реестра лицензий), с образовательными программами и другимидокументами, регламентирующими осуществление образовательной деятельности,права и обязанности обучающихся. Вышеуказанные документы или копиивышеуказанных документов размещаются в сети Интернет на официальном сайте ОООИКП «ДИСКУРС» в соответствии с требованиями действующего законодательства.3.2.Факт ознакомления поступающего и (или) заказчика, в том числе черезинформационные системы общего пользования, с документами, указанными в п. 3.1.настоящих Правил, может фиксироваться в заявлении о приеме, договоре обобразовании или на ином письменном бланке Организации и заверяется подписьюпоступающего и (или) заказчика.3.3.Сотрудники Организации, обязаны предупредить зачисленного в ООО ИКП«ДИСКУРС» обучающегося не менее чем за 3 календарных дня до начала занятий ипредоставить ему логин/пароль для входа на образовательную платформу. Наобразовательной платформе размещено учебное расписание.

4. ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ
4.1. Прием на обучение проводится без вступительных испытаний, по результатамрассмотрения представленных документов, за исключением приема на обучение впорядке перевода. Порядок перевода урегулирован локальным нормативным актом«Порядок и основания перевода и отчисления обучающихся».4.2. В случае представления неполного комплекта документов и невозможности устраненияданной причины, лицу, планирующему обучение по программам дополнительногопрофессионального образования, направляется отказ в приёме на обучение.4.3. До поступающих доводится информация о дате, времени и месте обучения путемнаправления информации по электронной почте в порядке, предусмотренном пунктом3.3. настоящих Правил.4.4.Порядок оплаты образовательных услуг устанавливается в договоре об образовании иосуществляется на основании счета или сервиса для приема платежей.4.5.Зачисление поступающих на обучение осуществляется после заключения договора обобразовании и оплаты стоимости обучения приказом генерального директора ОООИКП «ДИСКУРС».

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Настоящие Правила принимаются и утверждаются генеральным директоромОрганизации.5.2.Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения генеральнымдиректором Организации и действуют без ограничения срока (до внесениясоответствующих изменений и дополнений или принятия новых Правил).5.3.Настоящие Правила подлежат опубликованию на официальном сайте образовательнойорганизации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».5.4.Настоящие Правила обязательны к исполнению всеми участниками образовательногопроцесса.5.5.В Настоящие Правила могут вноситься изменения и дополнения, которые вводятся вдействие путем утверждения Правил в новой редакции.5.6.Ознакомление обучающихся с настоящими Правилами осуществляется посредствомофициального сайта Организации.


		2024-03-19T20:08:10+0300
	ООО "ИКП "Дискурс"




